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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACGES

INSTITUTO EDUCACIONAL SEMEANDO PARA O FUTURO

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e
as condiges a sef'em _observados peia instituigdo INSTITUTO
EDUCACIONAL SEMEANDO PARA O FUTURO, para a realizagdo de
compras e contratagées de quaisquer bens ou servigos destinados ao
regular atendimento das necessidades organizacionais e operacionais

da entidade na execucdo dos seus objetivos institucionais
educacionais. Cumnre rescaltar que o cumnprimento de todas as
obrigagdes onerosas relacionadas a compras e contratagdo de servigos
sdo de natureza Pdblica Municipal, seguindo padrdes estabelecidos

com base no Decreto n°® 36.245 de 15 de Outubro de 2019.

Art. 2° - As compras de bens e as contratacdes de obras e servigos
necessdrios ds finalidades da INSTITUTO EDUCACIONAL
SEMEANDO PARA O FUTURO reger-se-do pelos principios do
interesse pliblico, da finalidade, da motivagdo, da durabilidade, da
qualidade, da Ie.gahdade. impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e razoabahdade

Art. 3° - A confr'a’mt;&o de servigos, inclusive de engenharia, as
aquisigdes, a venda e a locagdo de bens efetuar-se-do mediante
selecdo da melhor proposta orgamentdria, avaliando-se o prego, a
qualidade, a técnica, o prazo de fornecimento ou de conclusdo do
servico e as condicdes de pagamento, os custos de fransporte e
seguro até o local da entrega, os custos para operagdo do produto bem
como sua durabilidade, assisténcia técnica, seguro, reposigdo de
pecas, credibilidade mercadoldgica da empresa proponente,
credibilidade mercadolégica do fabricante, disponibilidade de
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serwgos atendumen‘to de urgencm eve.n"mal  necessidade de
treinamento de pessoal garantia de manutengdo, dentre outros
critérios definidos pela ,INSTITUTO EDUCACIONAL SEMEANDO
PARA O FUTURO que garantam @ melhor utilizagdo dos recursos
para o alcance‘:d 0S se ,objehvos sociais e dos objetivos das parcerias
furmadas s

Art. 4° - Pam os fms deste Regulamento, constituem-se as
seguintes modaledades de ycompms obras e servigos:

I- Compms obms ¢ scmgos - serdo realizados mediante pesquisa
simples de pregos no mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés)
cotagdes com fomacedores feita por telefone, internet, fax ou
qualquer oufro me:o de apur'agao de pregos.

§1° - Qualquer que szga a modalidade adotada no processo seletivo,
ndo serd admmdo 0 uso de critério ou condigdo que possa frustrar o

P

seu cardier COYI”IPETITWO

§2° - As comgoe.s de pregos obtidas poderdo ser listadas em simples
formuldrio, contendo informagdes quanto ao fornecedor e as
condigdes comercmas por ele apresentadas.

83° - As propos?as orcamentdrias serdo apresentadas pelos
fornecedores por escrito, preferencialmente em papel timbrado,
sendo admitido o envio por e-mail ou fax.

§4° - Para as compras, obras e servigos serdo exigidas, sem pre,juizo
dos demais documentos eventualmente solicitados pela INSTITUTO
EDUCACIONAL SEMEANDO PARA O FUTURO, Certidoes
Negativas de Débito nos &mbitos Federal, Estadual, Municipal,
Trabalhista, Previdencidrio e pemm‘e o FGTS.
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§5° - Dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do bem a
ser adquirido, da obra ou dos servicos a serem contratados, o afo
convocatdrio poderd ser acompanhado de projeto e memorial
descritivo, bem como das necessidades técnicas a serem atendidas
pelo fornecedor como, por exemplo, hordrio de funcionamento,
recursos humanos envolvidos, materiais a serem empregados e

A mindns miknan
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Art. 5° - Sﬂerédesna;‘ceésério(diSp@h'sado)i,;d,_pf'ot:edimen*ro formal

de realizagdo de pesquisa de. pregos previsto nos incisos do caput
do art. 4°, para as seguintes modalidades de compras e contratagdes:

I.  Compra e despesa de pequeno valor, ou seja, valor inferior a R$
1.400,00 (Um mil e quatrocentos reais), assim considerada a aquisi¢do
de materiais de consumo inexistentes no estoque ou oufras despesas
devidamente justificadas. -

II. Na aquisigdo de materiais, equipamentos ou servicos direfamenie
de produtor, fornecedor ou representante comercial exclusivo.

ITI. Em cardter de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos a INSTITUTO
EDUCACIONAL SEMEANDO PARA O FUTURO ou comprometer a

seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

IV. Quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade
de opgoes. ‘ |

V. Para a contratagdo de servigos técnico-profissionais
especializados.

§ 1° - Enfende-se por servigos técnico-profissionais especializados
aqueles exercidos por profissionais e empresas cujo conhecimento
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especifico ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente de

desempenho anterior estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados & sua
, permitam inferir que o seu trabalho ¢é o mais adequado a
plena satisfacdo do objeto a ser contratado, exemplificando-se, mas
ndlo se limitando, aos seguintes servigos e produtos:

I. Estudos ftécnicos, planejamentos e projetos bdsicos ou

_ executivos de quaisquer natureza, fais como arquitetura, construgdo,

paisagismo, musealogia e museografia, criagdo grdfica, hidrdulica,
elétrica, seguranca, entre outros.

II. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral.

III. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, auditorias
financeiras, contdbeis e folha de pagamento.

IV -Coordenagdo, fikscaiizagﬁo, supervisdo ou gerenciamento de obras
ou servigos.

V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

VII. Informdtica, inclusive quando envolver aquisigdo de
programas.

VIII. Servicos que envolvam criagdo artistica, tais como
desenhos, pinturas, gravuras, esculturas, fotografia e
outros.
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§ 2° - Em quaisquer dessas ocorréncias (dispensas), deve ser
realizado o regisiro e assegurada & necessdria transparéncia dos.
Atos de compras e contratagdes. ' ‘

Pardgrafo Unico - Este Regulamento levard sempre em conta as
especificagdes técnicas e cotacdes de pregos ou pardmetros
mmbanamminin a‘nuhn« n;n;unuyn JA-.:J;—“.“A-“ ‘5.“.43-}":-_‘“’-.1.-' S e R A SR
ISl BHUI\}Ia WA lﬁsl u’,‘ UG VIMUINGIi S Jl.l&lll |g.unuurt GOCUMmMeniunygy us
excegdes, quando cabiveis e necessdrias, assegurando sempre énfase
no zelo pelo uso responsdvel dos recursos pdblicos.

At 6° - O 'przs_efmjé Regulamento entra em vigor na data de sua
publicagdo. s

540 PAULO, 30 DE JUNHO DE 2020.

INSTITUTO EDUCACIONAL SEMEANDO PARA O FUTURO




